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РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ 

ДОКУМЕНТОВ 

МИНИСТЕРСТВО  

ОБРАЗОВАНИЯ  

И НАУКИ 

КУРСКОЙ  

ОБЛАСТИ 

www.apr.kiro46.ru 

http://www.apr.kiro46.ru/


В областную аттестационную комиссию 
Министерства образования и науки Курской области 

Петровой  Ольги Ивановны, учителя русского языка и литературы 
МБОУ «СОШ № …» г. Курска 

 ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу аттестовать меня в 2023 году на первую квалификационную  категорию по должности 
(должностям) «учитель». 
  
    "__" _____________ 20__ г.                                                                      Подпись ___________ 

  
Контактный телефон __________,           сл. ___________ 
  
Дополнительно о себе сообщаю следующие сведения: 
образование (когда и какое образовательное учреждение профессионального образования 
окончил, полученная специальность и квалификация) 
… 
 Основанием для аттестации на указанную в заявлении квалификационную категорию 
считаю следующие результаты работы, соответствующие требованиям, предъявляемым к 
первой квалификационной категории:  
имею стабильные положительные результаты освоения обучающимися образовательных 
программ по итогам мониторингов, проводимых образовательной организацией….;  
….. 
….. 
Электронный адрес сайта ОО: ____________ 
Электронный  адрес персонального сайта: www.petrowaoi 
  
Согласен на обработку указанных выше моих персональных данных, которые будут 
использоваться при проведении процедуры аттестации. 
 

В областную аттестационную комиссию 
Министерства образования и науки Курской области 

Петровой  Ольги Ивановны, учителя русского языка и литературы 
МБОУ «СОШ № …» г. Курска 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу аттестовать меня в 20_____ году на первую квалификационную  категорию по 
должности  «_____________». 
  
О  себе сообщаю следующие сведения: 
образование (когда и какое образовательное учреждение профессионального 
образования окончил, полученная специальность и квалификация) 
…. 
Основанием для аттестации на указанную в заявлении квалификационную категорию 
считаю следующие результаты работы, соответствующие требованиям, предъявляемым к 
первой квалификационной категории:  
имею стабильные положительные результаты освоения обучающимися 
образовательных программ, в том числе в области искусств, физической культуры и 
спорта, по итогам мониторингов и иных форм контроля, проводимых организацией ….:  
….. 
….. 
….. 
 
Электронный адрес сайта ОО: ____________ 
Электронный  адрес персонального сайта: ______________ 
  
Согласен на обработку указанных выше моих персональных данных, которые будут 
использоваться при проведении процедуры аттестации. 
  
 «_____» _____________ 20__ г.                                                        Подпись ______________ 
   
Контактный телефон __________,           сл. ___________ 
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КУРСКОЙ  
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ПОКАЗАТЕЛИ  
МИНИСТЕРСТВО  

ОБРАЗОВАНИЯ  

И НАУКИ 

КУРСКОЙ  

ОБЛАСТИ 

35. Первая квалификационная категория педагогическим  

работникам устанавливается на основе: 

36. Высшая квалификационная категория педагогическим  

работникам устанавливается на основе: 

- стабильных положительных результатов освоения обучающимися  

образовательных программ, в том числе в области искусств, физической  

культуры и спорта, по итогам мониторингов и иных форм контроля,  

проводимых организацией; 

- достижения обучающимися положительной динамики результатов  

освоения образовательных программ, в том числе в области искусств,  

физической культуры и спорта, по итогам мониторингов, проводимых  

организацией; 

- стабильных положительных результатов освоения обучающимися  

образовательных программ по итогам мониторинга системы образования,  

проводимого в порядке, установленном Правительством Российской  

Федерации ; 

- достижения обучающимися положительных результатов освоения  

образовательных программ по итогам мониторинга системы образования,  

проводимого в порядке, установленном Правительством Российской  

Федерации ; 

- выявления развития у обучающихся способностей к научной 

(интеллектуальной), творческой, физкультурно-спортивной деятельности; 

- выявления и развития способностей обучающихся в научной  

(интеллектуальной), творческой, физкультурно-спортивной деятельности,  

а также их участия в олимпиадах, конкурсах, фестивалях, соревнованиях; 

- личного вклада в повышение качества образования, совершенствования  

методов обучения и воспитания, транслирования в педагогических  

коллективах опыта практических результатов своей профессиональной  

деятельности, активного участия в работе методических объединений  

педагогических работников организации. 

- личного вклада в повышение качества образования, совершенствования  

методов обучения и воспитания, и продуктивного использования новых  

образовательных технологий, транслирования в педагогических  

коллективах опыта практических результатов своей профессиональной  

деятельности, в том числе экспериментальной и инновационной; 

- активного участия в работе методических объединений педагогических  

работников организаций, в разработке программно-методического  

сопровождения образовательного процесса, профессиональных  

конкурсах. 



ГОСУДАРСТВЕННЫЕ НАГРАДЫ 

 Педагоги, награжденные государственными наградами, почетными 

званиями, ведомственными знаками отличия и иными наградами, 

полученными за достижения в педагогической деятельности, 

• подают заявление в целях установления п/к или в/к, указывая 

результаты педагогической деятельности по показателям первой 

(высшей) квалификационной категории (Приложение к заявлению) ; 

• размещают ссылки на сканированную копию награды в приложении 

к заявлению; 

•  вносят в заявление сведения об имеющихся государственных 

наградах, указывая год их получения; 

• предоставляют оригинал заявления и заверенную руководителем 

образовательной организации скан-копию документа, 

подтверждающего наличие награды, в центр аттестации ОГБУ ДПО 

КИРО (ул.Садовая, 31, 3 этаж, каб. 34): передать лично, через коллег, 

отправить почтой России (без уведомления). 

 

Аттестация проводится членами ОАК и ТАК без  проведения 

оценки специалистами. 
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СТРУКТУРА  

АТТЕСТАЦИОННЫХ 

МАТЕРИАЛОВ (по награде) 



ГОСУДАРСТВЕННЫЕ НАГРАДЫ 

 

МИНИСТЕРСТВО  

ОБРАЗОВАНИЯ  

И НАУКИ 

КУРСКОЙ  

ОБЛАСТИ 

Рекомендуемое 

приложение к 

заявлению 

педагога, имеющего 

государственные 

награды… 

 

Продуктивное использование новых образовательных технологий 

 (показатель обязателен  для высшей категории) 

Название современных 

образовательных 

технологий, 

внедряемых педагогом 

в образовательный 

процесс, в том числе 

информационно-

коммуникационных 

Результат применения образовательной технологии 

(методическая и практическая направленность применения) 

Сведения о публичных мероприятиях, отражающие внедрение 

образовательных технологий: творческий отчёт; мастер–классы; 

открытые уроки, открытые внеурочные мероприятия  и др. 

мероприятия 

или 

Урок  с использованием указанной технологии (видеозапись урока, 

размещенная  на сайте  ОО или представленная на других 

электронных носителях) 

  

  

 

Результаты участия педагога  в разработке программно-методического сопровождения  

образовательного процесса 

(показатель обязателен  для высшей категории) 

Год составления, 

издания, 

публикации и т.д. 

Уровень реализации (ОО, 

муниципальный, региональный, 

федеральный) 

Наименование методической продукции 

   

 

Наличие авторских (соавторских) опубликованных материалов 

(показатель обязателен  для высшей категории) 

Год и место 

опубликования  

Уровень публикации (ОО, 

муниципальный, 

региональный, 

федеральный) 

Наименование публикации 

   

 

Участие педагога в профессиональных конкурсах 

(показатель обязателен  для высшей категории) 

 

 

Зам. директора  по учебно-воспитательной работе МБОУ «СОШ №___»  

____________/_________________/ 

 

Директор МБОУ «СОШ №___»                                                                     ___________  

/_________________/ 

                

МП 

 

Примечание: образец составлен по критериям оценки результативности  учителя. Всем педагогам 

рекомендуем взять образец за основу. Рекомендуем оформить результаты профессиональной 

деятельности в виде приложения к заявлению. 

 

Год 

участия 

Уровень участия 

(ОО, муниципальный, 

региональный, 

федеральный) 

Наименование конкурса 

профессионального мастерства 

Результативность участия 

(участник, призер, 

победитель) 

    

Рекомендуемое приложение к заявлению 

педагога, имеющего государственные награды… 

 

 

РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
_______________________________________________________________ 

(ФИО педагогического работника) 

_______________________________________________________________________________,  
(должность, место работы) 

претендующей(-его) на установление _______________ (первой/высшей) 

квалификационной категории    

 

Успеваемость и качество знаний обучающихся 

 

Наличие достижений обучающихся по предмету и внеурочной деятельности 

Название мероприятия 

(указать очное, заочное) 

Уровень (ОО, 

муниципальный, 

региональный, 

всероссийский, 

международный) 

Кол-во участников 

 

Достигнутые 

результаты 

Олимпиады:    

Конкурсы:    

Соревнования:    

Смотры:    

Фестивали:    

И т.д.    

 

Транслирование опыта практических результатов профессиональной деятельности и 

активное участие в работе методических объединений педагогических работников 

организаций 

 

Экспериментальная и инновационная деятельность в сфере образования 

(показатель обязателен  для высшей категории) 

Год Уровень 

(ОО, муниципальный, 

региональный и т.д.) 

Тематика  и форма экспериментальной 

или инновационной деятельности  

Номер, дата 

приказа 

    

Результаты учебной деятельности обучающихся (воспитанников) и их динамика: 

предмет учебный год классы всего 

обучающихся 

%  

успеваемости 

% качества 

      

     

     

Год Уровень, на котором 

распространяется 

собственный 

педагогический опыт (ОО, 

муниципальный, 

региональный и т.д.) 

Форма распространения 

собственного 

педагогического опыта 

Тема  представляемого 

педагогического опыта 

    

    

Примечание: образец 

составлен по критериям 

оценки результативности  

учителя. Всем педагогам 

рекомендуем взять образец 

за основу.  

Рекомендуем оформить 

результаты 

профессиональной 

деятельности в виде 

приложения к заявлению. 



ЛЬГОТНАЯ ПРОЦЕДУРА АТТЕСТАЦИИ 

(ХОДАТАЙСТВО) - Региональное отраслевое соглашение (2022-2024) 

МИНИСТЕРСТВО  

ОБРАЗОВАНИЯ  

И НАУКИ 

КУРСКОЙ  

ОБЛАСТИ 

Данная льгота при проведении аттестации предоставляется  

следующим педагогическим работникам: 

• а) имеющим государственные награды и почѐтные звания "Народный  

учитель", "Заслуженный учитель РФ", "Заслуженный преподаватель" и др.; 

• б) имеющим отраслевые награды; 

• в) имеющим другие почѐтные звания, ученые степени доктора наук,  

кандидата наук, награды иных ведомств при условии их соответствия  

профилю педагогической деятельности или преподаваемых дисциплин; 

• г) подтверждающим ранее присвоенную квалификационную категорию по  

должности в третий и более раз без перерыва срока действия  

квалификационной категории; 

• д) победителям конкурсного отбора на получение денежного 

поощрения лучшими учителями образовательных организаций Курской 

области,  реализующих образовательные программы начального общего, 

основного  общего и среднего общего образования, на присуждение премий 

лучшим  учителям за достижения в педагогической деятельности, 

победителям и  призерам Всероссийских и областных конкурсов 

профессионального  мастерства. 

СТРУКТУРА 

АТТЕСТАЦИОННЫХ 

МАТЕРИАЛОВ (по Ходатайству) 



• Аттестация в целях установления таких категорий проводится по  

желанию педагогических работников. 

 

• На нее могут претендовать только те, кто имеет высшую 

квалификационную категорию. 

• Основание – заявление работника. В нем надо указать: 

- сведения об уровне образования и квалификации; 

- результаты деятельности, связанной с методической 

  работой или наставничеством; 

- имеющуюся высшую квалификационную категорию; 

- категорию, по которой работник желает пройти аттестацию. 

• К заявлению надо приложить ходатайство работодателя, 

характеризующее  

совершенствование 

деятельность  педагога,  

методической работы или 

направленную на  

наставничества  в 

образовательной организации. 

 

• Категорию присваивают по утвержденным показателям деятельности  

работника, не входящей в должностные обязанности по его должности. 

СТРУКТУРА 

АТТЕСТАЦИОННЫХ 

МАТЕРИАЛОВ (педагог-методист, 

педагог-наставник) 

МИНИСТЕРСТВО  

ОБРАЗОВАНИЯ  

И НАУКИ 

КУРСКОЙ  

ОБЛАСТИ 

Введены новые  квалификационные  категории: 

«педагог-методист»,  «педагог-наставник» 



ЗАЯВЛЕНИЕ 
ПЕДАГОГ - НАСТАВНИК ПЕДАГОГ-МЕТОДИСТ 

В областную аттестационную комиссию 
Министерства образования и науки Курской области 

_____________________________ 
(наименование аттестационной комиссии) 

___________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

___________________________________ 
(должность, место работы) 

 ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу аттестовать меня в 20____ году на  квалификационную  категорию «педагог-методист» по 
должности  «___________________». 
  
О  себе сообщаю следующие сведения: 
образование (когда и какое образовательное учреждение профессионального образования окончил, 
полученная специальность и квалификация) 
_______________________________________________________________________________________ 
стаж педагогической работы (по специальности) - ______ лет,  
в данной должности - _____ лет; в данном учреждении  -  _______ лет. 
  
В настоящее время имею высшую квалификационную  категорию (срок ее действия до ______________ 
г.). 
Основанием для аттестации на указанную в заявлении квалификационную категорию считаю следующие 
результаты работы, соответствующие требованиям, предъявляемым к категории «педагог-методист»:  
имею опыт руководства методическим объединением педагогических работников образовательной 
организации и активно участвую в методической работе образовательной организации: 
указать, каким методическим объединением осуществляется руководство, на протяжении какого 
времени, в каких формах методической работы принимается участие; 
руковожу разработкой программно-методического сопровождения образовательного процесса, в том 
числе методического сопровождения реализации инновационных образовательных программ и 
проектов в образовательной организации: 
указать наименование методической продукции, форму, вид разработанных материалов, год; 
указать тематику, форму инновационной деятельности, названия проектов, год; 

В областную аттестационную комиссию 
Министерства образования и науки Курской области 

_____________________________ 
(наименование аттестационной комиссии) 
____________________________________ 
____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 
___________________________________ 

(должность, место работы) 
  

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу аттестовать меня в 20____ году на  квалификационную  категорию «педагог-наставник» по 
должности «___________________». 
  
О  себе сообщаю следующие сведения: 
образование (когда и какое образовательное учреждение профессионального образования окончил, 
полученная специальность и квалификация) 
_______________________________________________________________________________________ 
стаж педагогической работы (по специальности) - ______ лет,  
в данной должности - _____ лет; в данном учреждении  -  _______ лет. 
  
В настоящее время имею высшую квалификационную  категорию (срок ее действия до ______________ 
г.). 
Основанием для аттестации на указанную в заявлении квалификационную категорию считаю 
следующие результаты работы, соответствующие требованиям, предъявляемым к категории «педагог-
наставник»:  
руковожу практической подготовкой студентов, обучающихся по образовательным программам 
среднего профессионального образования и (или) образовательным программам высшего 
образования: 
указать программу обучения студентов, название образовательной организации, на протяжении 
какого времени осуществлялось руководство практикой, год; 
имею опыт наставничества в отношении педагогических работников образовательной организации, 
активного сопровождения их профессионального развития в образовательной организации: 
указать формы наставничества и области их применения, название, год. 

МИНИСТЕРСТВО  

ОБРАЗОВАНИЯ  

И НАУКИ 

КУРСКОЙ  

ОБЛАСТИ 



ХОДАТАЙСТВО 

ПЕДАГОГ - НАСТАВНИК ПЕДАГОГ- МЕТОДИСТ 

ХОДАТАЙСТВО. 
О Б Р А З Е Ц 

На основании решения педагогического совета ______________ (указать краткое наименование ОО) 
от ________ №____ администрация ходатайствует о проведении аттестации на квалификационную 
категорию «педагог-методист» 

Петрова Ивана Ивановича. 
Подтверждаем, что Петров Иван Иванович  1982  года рождения осуществляет трудовую 
деятельность в_____________________(указать краткое наименование ОО) с 
___________________(Приказ о приёме на работу №___________от__________).  
По решению областной аттестационной комиссии Министерства образования и науки Курской 
области имеет высшую квалификационную категорию (Приказ Минобразования и науки Курской 
области  от ____ № ____). 
Основанием для проведения аттестации являются следующие результаты деятельности педагога, 
направленные на совершенствование методической работы образовательной организации, не 
входящие  в должностные обязанности по занимаемой должности «учитель». 
Петров Иван Иванович успешно руководит методическим объединением учителей математики 
школы с 2018 года.  
Иван Иванович руководил разработкой программно-методического сопровождения реализации 
инновационных программ и проектов в образовательной организации. 
 : __________________________________ (названия программ и проектов, даты реализации). 
Петров И.И. оказывал методическую поддержку педагогам школы при подготовке к участию в 
профессиональных конкурсах: 

 
 
 

Название ОО 

Реквизиты 

В областную аттестационную 
комиссию 

Министерства образования и науки 
Курской области 

  

Название ОО 

Реквизиты 

В областную аттестационную  
комиссию 

Министерства образования и науки 
Курской области 

  
ХОДАТАЙСТВО. 

О Б Р А З Е Ц 
На основании решения педагогического совета ______________ (указать краткое наименование 
ОО) от ________ №-____ администрация ходатайствует о проведении аттестации на 
квалификационную категорию «педагог-наставник» 

Петрова Ивана Ивановича. 
Подтверждаем, что Иванов Иван Иванович  1982 года рождения осуществляет трудовую 
деятельность в_____________________(указать краткое наименование ОО) с 
___________________(Приказ о приёме на работу №___________от__________).  
По решению  областной аттестационной комиссии Министерства образования и науки Курской 
области имеет высшую квалификационную категорию (Приказ Минобразования и науки Курской 
области от ____ № ____). 
Основанием для проведения аттестации являются следующие результаты деятельности, не 
входящие в должностные обязанности по занимаемой должности «учитель».  
Петров Иван Иванович успешно руководит практической подготовкой студентов, обучающихся по 
образовательным программам СПО (или высшего образования) с 2018 года.  
Иван Иванович является наставником педагогов школы, активно сопровождает их 
профессиональное развитие. 

 Ф.И.О. 

наставляемого 

педагога 

Период 

наставничества 

Формы наставничества, 

проводимые 

мероприятия 

Конкретные 

результаты 

наставничества 

        

МИНИСТЕРСТВО  

ОБРАЗОВАНИЯ  

И НАУКИ 

КУРСКОЙ  

ОБЛАСТИ 



ПЕДАГОГ- МЕТОДИСТ. ПОКАЗАТЕЛИ 

РЕЗУЛЬТАТИВНОСТИ 

МИНИСТЕРСТВО  

ОБРАЗОВАНИЯ  

И НАУКИ 

КУРСКОЙ  

ОБЛАСТИ 

Показатели  Подтверждающие документы 

Руководство методическим объединением 

педагогических работников образовательной 

организации и активное участие в методической 

работе образовательной организации. 

Скан-копия приказа о назначении руководителем МО педагогических работников 

ОО, и темы выступлений как итог активного участия в методической работе ОО по 

годам ( 5 лет) 

Руководство разработкой программно-

методического сопровождения образовательного 

процесса, в том числе методического 

сопровождения реализации инновационных 

образовательных программ и проектов в 

образовательной организации.  

Скан-копия (или ссылка на сайт ОУ, где размещена данная информация) приказа о 

назначении руководителем процесса разработки программно-методического 

сопровождения образовательного процесса, в том числе методического 

сопровождения реализации инновационных образовательных программ и проектов в 

образовательной организации. 

 

Организация методической поддержки 

педагогических работников образовательной 

организации при подготовке к участию в 

профессиональных конкурсах. 

Скан-копия (или ссылка на сайт ОУ, где размещена данная информация) программы 

подготовки, приказа о формировании группы для подготовки участника. 

 

Участие в методической поддержке 

(сопровождении) педагогических работников 

образовательной организации, направленной на их 

профессиональное развитие, преодоление  

Скан-копия документа (приказа, отчета ОУ) о прохождении педагогами ОУ 

программ повышения квалификации и переподготовки, скан-копия планов ОУ, 

приказов о назначении аттестуемого ответственным за данное направление. 

Передача опыта по применению в образовательной 

организации авторских учебных и (или) учебно-

методических разработок. 

Скан-копия протоколов, иных документов по итогам передачи опыта аттестуемым по 

применению в образовательной организации авторских учебных и (или) учебно-

методических разработок. 



ПЕДАГОГ- НАСТАВНИК. ПОКАЗАТЕЛИ 

РЕЗУЛЬТАТИВНОСТИ 

МИНИСТЕРСТВО  

ОБРАЗОВАНИЯ  

И НАУКИ 

КУРСКОЙ  

ОБЛАСТИ 

Показатели  Подтверждающие документы 

Руководство практической подготовкой 

студентов, обучающихся по образовательным 

программам среднего профессионального 

образования и (или) образовательным программам 

высшего образования.  

Скан-копии приказов ОО о руководстве аттестуемым практической подготовкой 

студентов, обучающихся по образовательным программам СПО и (или) 

образовательным программам ВО. 

Наставничество в отношении педагогических 

работников образовательной организации, 

активное сопровождение их профессионального 

развития в образовательной организации.  

Скан-копии приказов ОО о руководстве аттестуемым наставническими группами в 

отношении педагогических работников ОО, скан-копии протоколов по итогам 

активного сопровождения.  

Содействие в подготовке педагогических 

работников, в том числе из числа молодых 

специалистов, к участию в конкурсах 

профессионального (педагогического) мастерства. 

Скан-копии приказов, протоколов о подготовке педагогических работников ОУ, в 

том числе из числа молодых специалистов, к участию в конкурсах 

профессионального (педагогического) мастерства. 

Распространение авторских подходов и 

методических разработок в области 

наставнической деятельности в образовательной 

организации. 

Скан-копии документов или ссылки на сайт размещения (в том числе авторские 

сайты) авторских подходов и методических разработок в области наставнической 

деятельности в образовательной организации. 



ФОРМА ПОДАЧИ  

ЗАЯВЛЕНИЯ В ОАК И ТАК 

Подача заявления о проведении аттестации с целью установления квалификационной категории 

(первой, высшей, "педагог-методист", "педагог-наставник») 

 

- в ОАК и ТАК Министерства образования и науки Курской области на бумажном носителе, посредством 

почтового отправления; 

 

- в АУ КО «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных 

услуг» при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя на бумажном 

носителе; 

 

- в электронной форме, путем заполнения формы запроса в личном кабинете Единого портала 

государственных и муниципальных услуг; 

 

- в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на 

электронный адрес Центра организационно-методического сопровождения аттестации педагогических 

работников ОГБУ ДПО КИРО, e-mail: center.apr@kiro46.ru. (Данная форма наиболее предпочтительна. 

99,9% педагогов Курской области используют ее при подаче заявлений). 

МИНИСТЕРСТВО  

ОБРАЗОВАНИЯ  

И НАУКИ 

КУРСКОЙ  

ОБЛАСТИ 
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МИНИСТЕРСТВО  

ОБРАЗОВАНИЯ  

И НАУКИ 

КУРСКОЙ 

ОБЛАСТИ 

ЕСЛИ ОСТАЛИСЬ ВОПРОСЫ… 

Подробную информацию об аттестации  

педагогических работников можно получить 

 

на сайте ОГБУ ДПО КИРО 

www.apr.kiro46.ru 

Контактная информация: 

• электронная почта: center.apr@kiro46.ru 

• тел. 8-920-710-20-10 

http://www.apr.kiro46.ru/
mailto:center.apr@kiro46.ru

